
تحدیدفيیساھمماوھوالمحاسبیة،والسجلاتالدفاترفيوالتجاریةالمالیةالمعاملاتجمیعوجردتوثیقعلىالمالیةالمحاسبةتركز
الماليمركزھاتقییمفيیساعدالذيالأمروالأرباح،النقدیةالتدفقاتصافيمعرفةبجانبالشركة،وأعمالأنشطةنتائج .

ومعرفةالشركة،لأصولالصحیحةالقیمةتحدیدللشركة،الماليالمركزبیانفيتساھمكونھافيوالدفاترالسجلاتھذهأھمیةوتكمن
والخسارةالأرباحنسب .

الجھاتالمستثمرین،بجانبالإدارة،مجلسورؤساءمثلوالبیاناتالمعلوماتھذهمنللاستفادةالجھاتمنالعدیدتتطلعحیث
والملاكالشركاء،الضریبیة، .

ثمالأستاذ،لدفترالترحیلثمالیومیة،دفترفيالقیدمثلالمراحل،منالعدیدالحسابیةالعملیاتبھاتمرالتيالمالیةالدورةوتشمل
المالیةالقوائموالختامیةالحساباتإعدادثمومنالمراجعة،لمیزانالترحیل .

المراجعةومیزانالأستاذ،دفترالیومیة،دفترتخصالتيالمراحلبالشرحسنتناولالمقالھذاوفي .

الیومیةدفترتعریف
وتسلسلھالترتیبھاوفقًاوذلكتمت،التيالمالیةالعملیاتجمیعوأرشفةتسجیلخلالھمنیتمالذيالتفصیليالدفترھوالیومیةدفتریعد

.الزمني

أوناشئةأوكبیرةلمؤسسةكانسواءطریقة،أوشكلمنبأكثرتطبیقھویمكنشركة،أومؤسسةلأيالمحاسبیةالقواعدأھمأحدوھو
الأساسیةومكوناتھقواعدهعنالخروجعدمبشرطولكنتجاري،متجرحتى .

تمت،التيالمالیةالمعاملةلتفاصیلمختصرشرحتوفیرخلالمنوذلكالمالیة،والمعاملاتالحساباتبتتبعالدفترھذایقومحیث
وغیرھاالمعاملة،ھذهأطرافجمیعالمعاملة،علىالتوقیعتاریخالشرحھذاویشمل .

زیادةھناككانإذالمعرفةتھدفالتيالمزدوجالقیدبطریقةوذلكالأستاذ،لدفترترحیلھیتمثمالیومیة،دفترفيالیومیةقیدتسجیلویتم
آخرحسابفينقصیتبعھقدما،حسابفي .

عامیومیةدفترأوللتسویات،المالیة،للأوراقللمبیعات،للمشتریات،یوميدفترمثل:الیومیة،لدفترعدیدةنظموھناك .

الیومیةدفترمكوناتأھمیليوفیما :

● الدائنینبنودجمیعذكریتمثمالدائنین،حساباتتسجیلیتمالدائن: .
● السابقةالخطواتنفسعلیھوینطبقالمدین:
● تمتالتيالمالیةبالعملیةالخاصةالتفاصیلوبعضالقید،نوعشرحیتمالبیان: .
● بعدفیماالمالیةالقوائمإعدادعملیةمنیسھلماوھوقید،كلوترقیمتحدیدیتمالقید:رقم .
● تمتالتيالعملیةتاریخ .
● تمتالتيالمالیةبالعملیةالخاصةوالمستنداتالأوراقجمیعالملفھذاویشملالمستند:رقم .
● إلیھالیومیةقیدترحیلیتمالذيالأستاذدفتررقم .
● آخرحسابفيزادتأوحساب،فينقصتالتيالمالیةالمبالغ .
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● المتأثرةالحسابات .

الأستاذدفترتعریف
یومیةدفترفيقیدھاتمالتيالمالیةالقیودجمیعیضمفھوالشركة،تخصالتيالمالیةالمعاملاتلجمیعالرئیسيالسجلأوالمستندھو

السجلاتمنغیرھاأوالتسویة،أوالمبیعات،المشتریات، .

النھائیةالنتائجفیھوتظھرأیضًا،الفرعیةالدفاتركلفیھتصبحیثالدفاتر،مسكومدخلاتبیاناتكلیوثقرقميسجلأنھأي
الشركةوأعماللأنشطة .

عملیةكلترحیلیتمبحیثالشركة،بھتقومالذيبالنشاطالخاصةالحساباتمنواحدحسابعلىصفحتینأومنھصفحةكلوتحتوي
العمیلاسمحسبأوتاریخھا،أولنوعھاوفقًاترتیبھاویتمبھا،الخاصالحسابفي .

كالتاليوھمالحسابات،منأنواعثلاثمنالدفترویتألف :

● العملاءحساباتتضمشخصیةحسابات .
● النشاطأوالمشروعمالورأسأصولمنتضمعامةحسابات .
● والمشتریاتالنفقاتتمثلاسمیةحسابات .

المدینالجانبتمثلالتيوالقیودالحساباتمنمجموعةفیھنجدحیثالمزدوج،القیدبطریقةالدفترھذافيالقیدطریقةتعرفكما
للشركةوالدائن .

ھذهتلخیصیتمثمدقیق،تفصیليبشكلالمالیةالمعاملاتبتسجیلیھتمالتيالمساعدالأستاذدفترمثل:الأستاذلدفترعدیدةأنواعوھناك
المالیةالسنةنھایةفيواقفالھالمالیة،السنةبدایةفتحھیتموالذيالعام،الأستاذلدفترونقلھاالمعاملات .

والمخزونالتشغیل،نفقاتالتشغیلیة،الإیراداتالأصول،لحساباتالأستاذدفترحساباتأمثلةمن .

والخسائرالأرباححسابفيتقفلالتيالحساباتھيماایضا:اقرأ

المراجعةمیزانتعریف
أيالأستاذ،لدفترترحیلھودقةالیومیة،دفترفيالقیدصحةمنللتأكدوذلكالمحاسبي،التوازنلقیاسوسیلةھوالمراجعةمیزانیعد

المالیةالقوائمإعدادلمرحلةلنصلالمالیة،المحاسبیةالعملیةخطواتبقیةإكمالخلالھامنیتمالتيالأساسیةالمرحلةأنھا .

حیثالأستاذ،دفترفيإعدادھاتمالتيالحساباتلجمیعوالمدینةالدائنةالمجامیعأوالدائنة،أوالمدینةبالأرصدةقائمةعنعبارةفھو
الدائنةالأرصدةمعالمدینةالأرصدةأوالدائنة،معالمدینةالمجامیعتتساوىأنالحالةھذهفيیجب .
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مالیةفترةكلنھایةأيدوريبشكلإعدادهویتمالمحاسبیة،العملیةوخطواتمراحلأھمأحدوھو .

المراجعةمیزانإعدادمراحلأھمیليوفیما :

● الحساباتھذهطبیعةوبیانالأستاذ،دفترفيالموجودةالحساباتلجمیعالأرصدةكلیتضمنوھوبالأرصدة:المراجعةمیزان
مدینةأودائنةسواء .

● والمدینالدائنمجموعبیانمعالأستاذ،دفترفيالموجودةالحساباتكلیتضمنوھوبالمجامیع:المراجعةمیزان .
● بالمجامیع،المراجعةمیزانمعبالأرصدةالمراجعةمیزاندمجطریقعنیتموھووالمجامیع:الأرصدةمراجعةمیزان

المدینوالرصیدالدائن،للرصیدبالإضافةالدائن،الجانبومجموعالمدین،الجانبمجموعالحسابأمامفیظھر .

أیضایھمكقد :

عمليمثالمعوالتكویدالحساباتشجرةعملكیفیة

المراجعةمیزانفيتظھرلاالتيالحساباتھيما

الیومیةدفتراستخدامات
التخطیطیساعدكماحدوثھا،وقتالمالیةوالمعاملاتالعملیاتجمیعبتسجیلیقوملأنھوذلكالمحاسبیة،العملیاتأساسالیومیةدفتریعد

للشركةالمستقبلیةللأنشطة .

الیومیةدفتراستخداماتأبرزیليوفیما :

● الخاصةالتفاصیلجمیعمنالتأكدیمكنكماتمت،عملیةلكلتفصیلیًاوصفًاالیومیةدفتریقدمحیثدقیقة،حساباتتوفیر
الزمنيلتسلسلھاوفقًاتسجیلھابفضلوذلكبالمعاملات، .

● الاحتیالومنعالأخطاءكشف .
● الوقتویوفرالإنفاقیقلل .
● المتأخرةالرسوملتجنبالمحدد،الوقتفيالفواتیردفعفيیساھمماوھووالمستحقات،الدیونحجممعرفةفيیساعد

.والغرامات
● یساھمماوھوالشركة،أموالصافيلمعرفةبالإضافةوالإیرادات،المصروفاتبینوالمقارنةللشركة،الماليالوضعتقییم

سلیمةمالیةتجاریةقراراتاتخاذفي .
● المالیة،والبیاناتالتقاریرإعدادفيیساھمدقیق،بشكلالیومیةدفترفيالعملیاتقیدأنحیثوالضرائب،للقوانینالامتثال

القوانینلجمیعالامتثالثمومنالضریبي،الإقرارإعدادعملیةیسھلماوھو .
● وبیاناتمعلوماتمنتوفرهماخلالمنوذلكالمالیة،والقوائمالتقاریرإعداد .

الأستاذدفتراستخدامات
الیومیةقیدإدخلاتیتضمنكما،الدخلبیانوالعمومیةالمیزانیةلمعاملاتالدفاترمسكإدخالاتلتخزینیستخدمسجلالأستاذدفتریعد .
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المستقبلفيإلیھللرجوعمھمًامالیًاسجلاًیصبحوبذلكالیومیة،دفترإدخالاتمنالمأخوذةللشركة،المالیةالبیاناتیعالجفھو .

الأستاذدفتراستخداماتأھمیليوفیما :

● بھاقامتمالیةعملیةكلأصلتسجیلخلالمنوذلكالمختلفة،المالیةالتحركاتمعرفةالأستاذدفترخلالمنیمكن
الحسابرصیدمعرفةیتمأساسھاوعليالدائنة،والأطرافالمدینةالأطرافوتوثیق،الشركة .

● القراراتخاذعملیةلتسھیلالإدارةتستخدمھاالتيالإحصائیةالمعلوماتمصادرھيوأرصدتھا،الأستاذدفترحساباتتعد .
● المصرفیةالتسویةفيیساعد .
● والتدفقالمشتریات،المبیعات،عنمعلوماتبجمعیسمحماوھوالشركة،داخلتمتالتيالمالیةالمعاملاتجمیعتتبع

العمومیةالمیزانیةمثلمالیةوبیاناتتقاریرلإعداداستخدامھایمكنوالتيالنقدي، .
● مستمربشكلالشركةأداءتقییمعلىالإدارةیساعد .
● وقتأيفيحسابأيإلىالوصولوسھولةالحسابات،إدارةتحسین .

مدینأمدائنوالخسائرالأرباححسابھلأیضا:اقرأ

المراجعةمیزاناستخدامات
المعاملاتدقةمنللتحققاستخدامھیتمحیثوأرصدتھا،العامالأستاذدفترحساباتجمیعیسردمالي،بیانالمراجعةمیزانیعد

المحاسبیةالسجلاتفيسھوأوأخطاءأيواكتشافالمسجلة،المحاسبیة .

عدمیمثلفھذاوالأرقام،المبلغفيمتساویینوالخصمالائتمانأعمدةمنكلكانفإذادائن،ورصیدمدینرصیدأعمدةعلىیحتويوھو
أخطاءوجود .

المراجعةمیزاناستخداماتأھمیليوفیما :

● المدینالجانبإلىالأستاذ،دفاترمنوالدائنالمدینالجانبأرصدةجمیعتحویلیتمحیثالأستاذ،دفترحساباتیلخص
المراجعةمیزانمنوالدائن .

● منللتأكدإضافیة،اختباراتوإجراءللشركة،المالیةالبیاناتدقةمنالتحققخلالمنوذلكوالتدقیق،الفحصفيالمساعدة
المالیةالبیاناتموثوقیة .

● الحساباتعلىالتعدیلاتوإجراءتطبیقسھولة .
● البیاناتعرضقبلالمزدوجة،الإدخالاتأوالمفقودةالمعاملاتأوالدقیقةغیرالإدخالاتمثلالأخطاءتحدیدفيیساعد

المالیةوالقوائمالتقاریروإعدادالمالیة .
● أوالائتمانیساويالخصمأنفيالمتمثلالدفاتر،لمسكالمزدوجالقیدنظاملمبدأوفقًاالحسابات،لدفاترالحسابیةالدقةتوفیر

الحساباتدقةیؤكدفذلكمتساویة،والائتمانالخصمأعمدةكانتفإذاالدین،یساويالائتمان .
● فيبعدفیمایساھموقدللشركة،الماليالوضعمعرفةفيیساھمماوھوالمالیة،والتقاریرالختامیةالحساباتإعدادفيیساعد

وأنشطتھاالشركةمستقبلحولالقراراتاتخاذ .
● الأستاذدفترلأرصدةملخصتوفیرخلالمنوذلكوالمال،الجھدالوقت،توفیر .
● المراجعةمیزانفيخللإلىذلكفسیؤديمرتین،المعاملةتسجیلتمإذاالمثال،سبیلفعلىالاحتیال،اكتشافسھولة .
● للشركةالمالیةللمعاملاتتفصیليعرضتوفیرخلالمنوذلكالمالیة،الشفافیةتحقیق .
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الیومیةدفترأھمیة
دفتربإعدادالاھتمامالضروريولكنالحدیثة،المحاسبیةالبرامجبواسطةوذلكالحالي،الوقتفيالیومیةدفترإعدادسھولةمنبالرغم

تجاریةمعاملةأيقیدعندمكوناتھأوبنودهمنبندأيتطبیقعنالإغفالوعدمدقیقة،بطریقةالیومیة .

الیومیةدفترأھمیةیليوفیما :

● للشركةوالمحاسبیةالمالیةالعملیاتلإدارةالوقتیوفر .
● للمحاسبویوميأساسيمرجعیعد .
● المالیةوالتقاریرالقوائموإعدادالحسابات،تسویةفيیساعد .
● للشركةالنقديالتدفقوتطورإدارةمتابعة .
● النقدیةوالتدفقاتالمصروفاتوضعتقییمبجانبالمدین،والطرفالدائنالطرفوضعمعرفة .
● القطعھذهوقیمةالمباعة،القطعالفواتیر،عددالمخزون،وضعمعرفة .
● سھوأوخطأأيوقوعیمنعماوھووالتجاریة،المالیةوالمعاملاتالأنشطةجمیععلىالمالیةالرقابةفيیساھم .

الأستاذدفترأھمیة
المالیةالمعاملاتبجمیعالمتعلقةسجلاتبجمیعیحتفظلأنھوذلكشركة،لأيالمحاسبیةللعملیةالفقريالعمودبمثابةالأستاذدفتریعد

والتجاریة .

الماليمركزھاوتحدیدوالدخل،النفقاتفحصعلىالشركةیساعدماوھوالمعاملات،ھذهجمیععنمفصلاًتقریرًایوفركما .

الأستاذدفترأھمیةیليوفیما :

● وغیرھاالمصروفات،المال،رأسالإیرادات،الأصول،بالمطلوبات،المتعلقةالحساباتأنواعجمیعیشمل .
● عادیةالغیر(صحیحةالغیرالمالیةوالعملیاتالاحتیالومنعكشففيیساھم ).
● المالیةالتقاریرإعدادفيلاحقًااستخدامھایمكنوالتيالمالیة،والبیاناتالمعلوماتلجمیعتفصیليوصفتقدیم .
● العملفيقرارأياتخاذأثناءلاحقًاعلیھاالاطلاعللإدارةیمكنالتيالإحصائیةالمعلوماتیعرض .
● الأستاذدفترحساباتإلىوالحساباتالقیودترحیلحالةفيإلاالمزدوجالقیدنظامیكتمللا .
● الأستاذدفترحسابفيتسجیلھابعدإلاسریةحساباتأيتفاصیلعنالكشفیمكنلا .
● مكانخلالمنیكونوالدخلالنفقاتلحساباتالوصوللأنوذلكالضریبي،الإقراروإعدادللقواعدالامتثالعملیةمنیسھل

.واحد
● الإنفاقرأسعلىالبقاءیسھلماوھووالإیرادات،المصروفاتیتتبع .

المراجعةمیزانأھمیة



فيالمراجعةمیزانإعدادیتمماوعادةًالتحلیل،أوالمراجعةمنمزیدإلىتحتاجحساباتمنأيتحدیدفيمفیدًاالمراجعةمیزانیعد
المحاسبیةالفترةنھایة .

مماالمالیة،البیاناتفيالمستخدمةالحساباتأرصدةلجمیعبقائمةالمحاسبیزودفھوالمالیة،البیاناتلإعدادبدایةكنقطةیستخدموھو
المالیةالبیاناتإعدادعملیةتبسیطعلىیساعد .

المراجعةمیزانأھمیةیليوفیما :

● جیدبشكلالحساباتترصیدمنالتأكدبجانبالأستاذ،لدفتروالترحیلالیومیةبدفترالتسجیلصحةمنالتأكد .
● الماليالمركزوقائمةالختامیةالحساباتلإعدادتمھیدیةخطوة .
● الأستاذدفترفيالأخطاءكشف .
● والمدینةالدائنةالأرصدةتحدید .
● الأستاذدفترحساباتلجمیعملخصًاالمرجعةمیزانیتعبر .
● یعتبرالدائن،مجموعیساويالمدینمجموعكانفإذاالقید،عملیةأثناءالمحاسبةنظامفيحدثخللأوأخطاءأيعنالكشف

متوازنًاالمراجعھمیزانرصید .
● دقةمنللتأكدالأستاذدفترفيحسابكلمراجعةالمحاسبینعلىسیتعینالمراجعة،میزانفبدونوالجھد،الوقتیوفر

.الأرصدة
● غیرأخطاءأومعاملاتأيباكتشافللمحاسبیسمحلأنھوذلكالمحاسبیة،السجلاتسلامةتضمنالتيالداخلیةالرقابةیوفر

بھامصرح .

الأستاذودفترالیومیةدفتربینالفرق
ترتیبوفقوالبنودالعملیاتقیدیتمحیثالشركة،بھاقامتالتيوالتجاریةالمالیةالمعاملاتوتوثیقلقیدیوميسجلالیومیةدفتریعتبر

المزدوجالقیدلقاعدةطبقًامحدد،وتاریخزمني .

بعدفیماالأستاذلدفترالیومیةالقیودھذهترحلثم .

ترحیلیتمثممحاسبیة،فترةكلنھایةفيالحساباتھذهأرصدةلمعرفةوذلكحدة،علىحسابلكلصفحةیشملفھوالأستاذدفترأما
المراجعةلمیزانبعدفیماوالقیودالحساباتھذه .

ستساھمحیثالمراجعة،لمیزانوترحیلھاتلخیصھایتمثمالأستاذ،لدفترالقیودھذهترحیلقبلتمھیدیةمرحلةھوالیومیةدفترأنأي
المالیةالقوائمإعدادفيبعدفیماالبیاناتھذه .

الخاتمة

تتمثممنھجي،بشكلوالتجاريالماليالطابعذاتوالعملیاتالمعلوماتبجمعتقومالتيالنظمأنواعمننوعالمالیةالمحاسبةتعد
محددةزمنیةفتراتعبرالإجراءاتمنوغیرھاالمالیة،والتقاریرالقوائمإعدادخلالمنوذلكنتائجھا،وعرضتصنیفھا،معالجتھا، .

الأستاذودفترالیومیةدفترالدفاترھذهأھمولعلوالدفاتر،السجلاتفيوالقیدالتوثیقالتمھیدیةالإجراءاتھذهأھمومن .



وفيحساب،لكلصفحةیشملوالذيالأستاذ،لدفترالنھایةفيترحیلھایتمثمالیومیة،دفترفيالیومیةوالعملیاتالبنودقیدیتمحیث
المالیةالتقاریرإعدادقبلومراجعتھالتحلیلھاتلخیصھا،بعدالمراجعةلمیزانالأستاذدفتروأرصدةحساباتجمیعترحلالنھایة .

الشركةمستقبلحولالقرارصنععملیةفيلتؤثرالمالیة،والقوائمالتقاریرإعدادفيالسجلاتھذهمنالواردةالبیاناتجمیعوتساھم
بعدفیماوأنشطتھا .


