
تحديدفييساهمماوهوالمحاسبية،والسجلاتالدفاترفيوالتجاريةالماليةالمعاملاتجميعوجردتوثيقعلىالماليةالمحاسبةتركز
الماليمركزهاتقييمفييساعدالذيالأمروالأرباح،النقديةالتدفقاتصافيمعرفةبجانبالشركة،وأعمالأنشطةنتائج .

ومعرفةالشركة،لأصولالصحيحةالقيمةتحديدللشركة،الماليالمركزبيانفيتساهمكونهافيوالدفاترالسجلاتهذهأهميةوتكمن
والخسارةالأرباحنسب .

الجهاتالمستثمرين،بجانبالإدارة،مجلسورؤساءمثلوالبياناتالمعلوماتهذهمنللاستفادةالجهاتمنالعديدتتطلعحيث
والملاكالشركاء،الضريبية، .

ثمالأستاذ،لدفترالترحيلثماليومية،دفترفيالقيدمثلالمراحل،منالعديدالحسابيةالعملياتبهاتمرالتيالماليةالدورةوتشمل
الماليةالقوائموالختاميةالحساباتإعدادثمومنالمراجعة،لميزانالترحيل .

المراجعةوميزانالأستاذ،دفتراليومية،دفترتخصالتيالمراحلبالشرحسنتناولالمقالهذاوفي .

اليوميةدفترتعريف
وتسلسلهالترتيبهاوفقًاوذلكتمت،التيالماليةالعملياتجميعوأرشفةتسجيلخلالهمنيتمالذيالتفصيليالدفترهواليوميةدفتريعد

.الزمني

أوناشئةأوكبيرةلمؤسسةكانسواءطريقة،أوشكلمنبأكثرتطبيقهويمكنشركة،أومؤسسةلأيالمحاسبيةالقواعدأهمأحدوهو
الأساسيةومكوناتهقواعدهعنالخروجعدمبشرطولكنتجاري،متجرحتى .

تمت،التيالماليةالمعاملةلتفاصيلمختصرشرحتوفيرخلالمنوذلكالمالية،والمعاملاتالحساباتبتتبعالدفترهذايقومحيث
وغيرهاالمعاملة،هذهأطرافجميعالمعاملة،علىالتوقيعتاريخالشرحهذاويشمل .

زيادةهناككانإذالمعرفةتهدفالتيالمزدوجالقيدبطريقةوذلكالأستاذ،لدفترترحيلهيتمثماليومية،دفترفياليوميةقيدتسجيلويتم
آخرحسابفينقصيتبعهقدما،حسابفي .

عاميوميةدفترأوللتسويات،المالية،للأوراقللمبيعات،للمشتريات،يوميدفترمثل:اليومية،لدفترعديدةنظموهناك .

اليوميةدفترمكوناتأهميليوفيما :

● الدائنينبنودجميعذكريتمثمالدائنين،حساباتتسجيليتمالدائن: .
● السابقةالخطواتنفسعليهوينطبقالمدين:
● تمتالتيالماليةبالعمليةالخاصةالتفاصيلوبعضالقيد،نوعشرحيتمالبيان: .
● بعدفيماالماليةالقوائمإعدادعمليةمنيسهلماوهوقيد،كلوترقيمتحديديتمالقيد:رقم .
● تمتالتيالعمليةتاريخ .
● تمتالتيالماليةبالعمليةالخاصةوالمستنداتالأوراقجميعالملفهذاويشملالمستند:رقم .
● إليهاليوميةقيدترحيليتمالذيالأستاذدفتررقم .
● آخرحسابفيزادتأوحساب،فينقصتالتيالماليةالمبالغ .
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● المتأثرةالحسابات .

الأستاذدفترتعريف
يوميةدفترفيقيدهاتمالتيالماليةالقيودجميعيضمفهوالشركة،تخصالتيالماليةالمعاملاتلجميعالرئيسيالسجلأوالمستندهو

السجلاتمنغيرهاأوالتسوية،أوالمبيعات،المشتريات، .

النهائيةالنتائجفيهوتظهرأيضًا،الفرعيةالدفاتركلفيهتصبحيثالدفاتر،مسكومدخلاتبياناتكليوثقرقميسجلأنهأي
الشركةوأعماللأنشطة .

عمليةكلترحيليتمبحيثالشركة،بهتقومالذيبالنشاطالخاصةالحساباتمنواحدحسابعلىصفحتينأومنهصفحةكلوتحتوي
العميلاسمحسبأوتاريخها،أولنوعهاوفقًاترتيبهاويتمبها،الخاصالحسابفي .

كالتاليوهمالحسابات،منأنواعثلاثمنالدفترويتألف :

● العملاءحساباتتضمشخصيةحسابات .
● النشاطأوالمشروعمالورأسأصولمنتضمعامةحسابات .
● والمشترياتالنفقاتتمثلاسميةحسابات .

المدينالجانبتمثلالتيوالقيودالحساباتمنمجموعةفيهنجدحيثالمزدوج،القيدبطريقةالدفترهذافيالقيدطريقةتعرفكما
للشركةوالدائن .

هذهتلخيصيتمثمدقيق،تفصيليبشكلالماليةالمعاملاتبتسجيليهتمالتيالمساعدالأستاذدفترمثل:الأستاذلدفترعديدةأنواعوهناك
الماليةالسنةنهايةفيواقفالهالمالية،السنةبدايةفتحهيتموالذيالعام،الأستاذلدفترونقلهاالمعاملات .

والمخزونالتشغيل،نفقاتالتشغيلية،الإيراداتالأصول،لحساباتالأستاذدفترحساباتأمثلةمن .

والخسائرالأرباححسابفيتقفلالتيالحساباتهيماايضا:اقرأ

المراجعةميزانتعريف
أيالأستاذ،لدفترترحيلهودقةاليومية،دفترفيالقيدصحةمنللتأكدوذلكالمحاسبي،التوازنلقياسوسيلةهوالمراجعةميزانيعد

الماليةالقوائمإعدادلمرحلةلنصلالمالية،المحاسبيةالعمليةخطواتبقيةإكمالخلالهامنيتمالتيالأساسيةالمرحلةأنها .

حيثالأستاذ،دفترفيإعدادهاتمالتيالحساباتلجميعوالمدينةالدائنةالمجاميعأوالدائنة،أوالمدينةبالأرصدةقائمةعنعبارةفهو
الدائنةالأرصدةمعالمدينةالأرصدةأوالدائنة،معالمدينةالمجاميعتتساوىأنالحالةهذهفييجب .
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ماليةفترةكلنهايةأيدوريبشكلإعدادهويتمالمحاسبية،العمليةوخطواتمراحلأهمأحدوهو .

المراجعةميزانإعدادمراحلأهميليوفيما :

● الحساباتهذهطبيعةوبيانالأستاذ،دفترفيالموجودةالحساباتلجميعالأرصدةكليتضمنوهوبالأرصدة:المراجعةميزان
مدينةأودائنةسواء .

● والمدينالدائنمجموعبيانمعالأستاذ،دفترفيالموجودةالحساباتكليتضمنوهوبالمجاميع:المراجعةميزان .
● بالمجاميع،المراجعةميزانمعبالأرصدةالمراجعةميزاندمجطريقعنيتموهووالمجاميع:الأرصدةمراجعةميزان

المدينوالرصيدالدائن،للرصيدبالإضافةالدائن،الجانبومجموعالمدين،الجانبمجموعالحسابأمامفيظهر .

أيضايهمكقد :

عمليمثالمعوالتكويدالحساباتشجرةعملكيفية

المراجعةميزانفيتظهرلاالتيالحساباتهيما

اليوميةدفتراستخدامات
التخطيطيساعدكماحدوثها،وقتالماليةوالمعاملاتالعملياتجميعبتسجيليقوملأنهوذلكالمحاسبية،العملياتأساساليوميةدفتريعد

للشركةالمستقبليةللأنشطة .

اليوميةدفتراستخداماتأبرزيليوفيما :

● الخاصةالتفاصيلجميعمنالتأكديمكنكماتمت،عمليةلكلتفصيليًاوصفًااليوميةدفتريقدمحيثدقيقة،حساباتتوفير
الزمنيلتسلسلهاوفقًاتسجيلهابفضلوذلكبالمعاملات، .

● الاحتيالومنعالأخطاءكشف .
● الوقتويوفرالإنفاقيقلل .
● المتأخرةالرسوملتجنبالمحدد،الوقتفيالفواتيردفعفييساهمماوهووالمستحقات،الديونحجممعرفةفييساعد

.والغرامات
● يساهمماوهوالشركة،أموالصافيلمعرفةبالإضافةوالإيرادات،المصروفاتبينوالمقارنةللشركة،الماليالوضعتقييم

سليمةماليةتجاريةقراراتاتخاذفي .
● المالية،والبياناتالتقاريرإعدادفييساهمدقيق،بشكلاليوميةدفترفيالعملياتقيدأنحيثوالضرائب،للقوانينالامتثال

القوانينلجميعالامتثالثمومنالضريبي،الإقرارإعدادعمليةيسهلماوهو .
● وبياناتمعلوماتمنتوفرهماخلالمنوذلكالمالية،والقوائمالتقاريرإعداد .

الأستاذدفتراستخدامات
اليوميةقيدإدخلاتيتضمنكما،الدخلبيانوالعموميةالميزانيةلمعاملاتالدفاترمسكإدخالاتلتخزينيستخدمسجلالأستاذدفتريعد .
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المستقبلفيإليهللرجوعمهمًاماليًاسجلاًيصبحوبذلكاليومية،دفترإدخالاتمنالمأخوذةللشركة،الماليةالبياناتيعالجفهو .

الأستاذدفتراستخداماتأهميليوفيما :

● بهاقامتماليةعمليةكلأصلتسجيلخلالمنوذلكالمختلفة،الماليةالتحركاتمعرفةالأستاذدفترخلالمنيمكن
الحسابرصيدمعرفةيتمأساسهاوعليالدائنة،والأطرافالمدينةالأطرافوتوثيق،الشركة .

● القراراتخاذعمليةلتسهيلالإدارةتستخدمهاالتيالإحصائيةالمعلوماتمصادرهيوأرصدتها،الأستاذدفترحساباتتعد .
● المصرفيةالتسويةفييساعد .
● والتدفقالمشتريات،المبيعات،عنمعلوماتبجمعيسمحماوهوالشركة،داخلتمتالتيالماليةالمعاملاتجميعتتبع

العموميةالميزانيةمثلماليةوبياناتتقاريرلإعداداستخدامهايمكنوالتيالنقدي، .
● مستمربشكلالشركةأداءتقييمعلىالإدارةيساعد .
● وقتأيفيحسابأيإلىالوصولوسهولةالحسابات،إدارةتحسين .

مدينأمدائنوالخسائرالأرباححسابهلأيضا:اقرأ

المراجعةميزاناستخدامات
المعاملاتدقةمنللتحققاستخدامهيتمحيثوأرصدتها،العامالأستاذدفترحساباتجميعيسردمالي،بيانالمراجعةميزانيعد

المحاسبيةالسجلاتفيسهوأوأخطاءأيواكتشافالمسجلة،المحاسبية .

عدميمثلفهذاوالأرقام،المبلغفيمتساويينوالخصمالائتمانأعمدةمنكلكانفإذادائن،ورصيدمدينرصيدأعمدةعلىيحتويوهو
أخطاءوجود .

المراجعةميزاناستخداماتأهميليوفيما :

● المدينالجانبإلىالأستاذ،دفاترمنوالدائنالمدينالجانبأرصدةجميعتحويليتمحيثالأستاذ،دفترحساباتيلخص
المراجعةميزانمنوالدائن .

● منللتأكدإضافية،اختباراتوإجراءللشركة،الماليةالبياناتدقةمنالتحققخلالمنوذلكوالتدقيق،الفحصفيالمساعدة
الماليةالبياناتموثوقية .

● الحساباتعلىالتعديلاتوإجراءتطبيقسهولة .
● البياناتعرضقبلالمزدوجة،الإدخالاتأوالمفقودةالمعاملاتأوالدقيقةغيرالإدخالاتمثلالأخطاءتحديدفييساعد

الماليةوالقوائمالتقاريروإعدادالمالية .
● أوالائتمانيساويالخصمأنفيالمتمثلالدفاتر،لمسكالمزدوجالقيدنظاملمبدأوفقًاالحسابات،لدفاترالحسابيةالدقةتوفير

الحساباتدقةيؤكدفذلكمتساوية،والائتمانالخصمأعمدةكانتفإذاالدين،يساويالائتمان .
● فيبعدفيمايساهموقدللشركة،الماليالوضعمعرفةفييساهمماوهوالمالية،والتقاريرالختاميةالحساباتإعدادفييساعد

وأنشطتهاالشركةمستقبلحولالقراراتاتخاذ .
● الأستاذدفترلأرصدةملخصتوفيرخلالمنوذلكوالمال،الجهدالوقت،توفير .
● المراجعةميزانفيخللإلىذلكفسيؤديمرتين،المعاملةتسجيلتمإذاالمثال،سبيلفعلىالاحتيال،اكتشافسهولة .
● للشركةالماليةللمعاملاتتفصيليعرضتوفيرخلالمنوذلكالمالية،الشفافيةتحقيق .
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اليوميةدفترأهمية
دفتربإعدادالاهتمامالضروريولكنالحديثة،المحاسبيةالبرامجبواسطةوذلكالحالي،الوقتفياليوميةدفترإعدادسهولةمنبالرغم

تجاريةمعاملةأيقيدعندمكوناتهأوبنودهمنبندأيتطبيقعنالإغفالوعدمدقيقة،بطريقةاليومية .

اليوميةدفترأهميةيليوفيما :

● للشركةوالمحاسبيةالماليةالعملياتلإدارةالوقتيوفر .
● للمحاسبويوميأساسيمرجعيعد .
● الماليةوالتقاريرالقوائموإعدادالحسابات،تسويةفييساعد .
● للشركةالنقديالتدفقوتطورإدارةمتابعة .
● النقديةوالتدفقاتالمصروفاتوضعتقييمبجانبالمدين،والطرفالدائنالطرفوضعمعرفة .
● القطعهذهوقيمةالمباعة،القطعالفواتير،عددالمخزون،وضعمعرفة .
● سهوأوخطأأيوقوعيمنعماوهووالتجارية،الماليةوالمعاملاتالأنشطةجميععلىالماليةالرقابةفييساهم .

الأستاذدفترأهمية
الماليةالمعاملاتبجميعالمتعلقةسجلاتبجميعيحتفظلأنهوذلكشركة،لأيالمحاسبيةللعمليةالفقريالعمودبمثابةالأستاذدفتريعد

والتجارية .

الماليمركزهاوتحديدوالدخل،النفقاتفحصعلىالشركةيساعدماوهوالمعاملات،هذهجميععنمفصلًاتقريرًايوفركما .

الأستاذدفترأهميةيليوفيما :

● وغيرهاالمصروفات،المال،رأسالإيرادات،الأصول،بالمطلوبات،المتعلقةالحساباتأنواعجميعيشمل .
● عاديةالغير)صحيحةالغيرالماليةوالعملياتالاحتيالومنعكشففييساهم ).
● الماليةالتقاريرإعدادفيلاحقًااستخدامهايمكنوالتيالمالية،والبياناتالمعلوماتلجميعتفصيليوصفتقديم .
● العملفيقرارأياتخاذأثناءلاحقًاعليهاالاطلاعللإدارةيمكنالتيالإحصائيةالمعلوماتيعرض .
● الأستاذدفترحساباتإلىوالحساباتالقيودترحيلحالةفيإلاالمزدوجالقيدنظاميكتمللا .
● الأستاذدفترحسابفيتسجيلهابعدإلاسريةحساباتأيتفاصيلعنالكشفيمكنلا .
● مكانخلالمنيكونوالدخلالنفقاتلحساباتالوصوللأنوذلكالضريبي،الإقراروإعدادللقواعدالامتثالعمليةمنيسهل

.واحد
● الإنفاقرأسعلىالبقاءيسهلماوهووالإيرادات،المصروفاتيتتبع .

المراجعةميزانأهمية



فيالمراجعةميزانإعداديتمماوعادةًالتحليل،أوالمراجعةمنمزيدإلىتحتاجحساباتمنأيتحديدفيمفيدًاالمراجعةميزانيعد
المحاسبيةالفترةنهاية .

مماالمالية،البياناتفيالمستخدمةالحساباتأرصدةلجميعبقائمةالمحاسبيزودفهوالمالية،البياناتلإعدادبدايةكنقطةيستخدموهو
الماليةالبياناتإعدادعمليةتبسيطعلىيساعد .

المراجعةميزانأهميةيليوفيما :

● جيدبشكلالحساباتترصيدمنالتأكدبجانبالأستاذ،لدفتروالترحيلاليوميةبدفترالتسجيلصحةمنالتأكد .
● الماليالمركزوقائمةالختاميةالحساباتلإعدادتمهيديةخطوة .
● الأستاذدفترفيالأخطاءكشف .
● والمدينةالدائنةالأرصدةتحديد .
● الأستاذدفترحساباتلجميعملخصًاالمرجعةميزانيتعبر .
● يعتبرالدائن،مجموعيساويالمدينمجموعكانفإذاالقيد،عمليةأثناءالمحاسبةنظامفيحدثخللأوأخطاءأيعنالكشف

متوازنًاالمراجعهميزانرصيد .
● دقةمنللتأكدالأستاذدفترفيحسابكلمراجعةالمحاسبينعلىسيتعينالمراجعة،ميزانفبدونوالجهد،الوقتيوفر

.الأرصدة
● غيرأخطاءأومعاملاتأيباكتشافللمحاسبيسمحلأنهوذلكالمحاسبية،السجلاتسلامةتضمنالتيالداخليةالرقابةيوفر

بهامصرح .

الأستاذودفتراليوميةدفتربينالفرق
ترتيبوفقوالبنودالعملياتقيديتمحيثالشركة،بهاقامتالتيوالتجاريةالماليةالمعاملاتوتوثيقلقيديوميسجلاليوميةدفتريعتبر

المزدوجالقيدلقاعدةطبقًامحدد،وتاريخزمني .

بعدفيماالأستاذلدفتراليوميةالقيودهذهترحلثم .

ترحيليتمثممحاسبية،فترةكلنهايةفيالحساباتهذهأرصدةلمعرفةوذلكحدة،علىحسابلكلصفحةيشملفهوالأستاذدفترأما
المراجعةلميزانبعدفيماوالقيودالحساباتهذه .

ستساهمحيثالمراجعة،لميزانوترحيلهاتلخيصهايتمثمالأستاذ،لدفترالقيودهذهترحيلقبلتمهيديةمرحلةهواليوميةدفترأنأي
الماليةالقوائمإعدادفيبعدفيماالبياناتهذه .

الخاتمة

تتمثممنهجي،بشكلوالتجاريالماليالطابعذاتوالعملياتالمعلوماتبجمعتقومالتيالنظمأنواعمننوعالماليةالمحاسبةتعد
محددةزمنيةفتراتعبرالإجراءاتمنوغيرهاالمالية،والتقاريرالقوائمإعدادخلالمنوذلكنتائجها،وعرضتصنيفها،معالجتها، .

الأستاذودفتراليوميةدفترالدفاترهذهأهمولعلوالدفاتر،السجلاتفيوالقيدالتوثيقالتمهيديةالإجراءاتهذهأهمومن .



وفيحساب،لكلصفحةيشملوالذيالأستاذ،لدفترالنهايةفيترحيلهايتمثماليومية،دفترفياليوميةوالعملياتالبنودقيديتمحيث
الماليةالتقاريرإعدادقبلومراجعتهالتحليلهاتلخيصها،بعدالمراجعةلميزانالأستاذدفتروأرصدةحساباتجميعترحلالنهاية .

الشركةمستقبلحولالقرارصنععمليةفيلتؤثرالمالية،والقوائمالتقاريرإعدادفيالسجلاتهذهمنالواردةالبياناتجميعوتساهم
بعدفيماوأنشطتها .


